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p蘭ER霊NTAH KABUPATEN SINTANG

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL　,

KABUPATEN SINTANG

KEPU叩SAN KEPARA DINAS KEP聞DUDUKAN DAN P聞CATATAN SIPIL
KABUPATEN SINTANG

NO舶OR : 188.451 77 /DKPS-D

p聯帽鵬LP鮒P剛ABAT PENGELOLA I珊ORMAS暮DAN DOK脚E珊ASI IPPID)

pEMBA珊U PADA DINAS KEP聞DUDUKAN DAN P聞CA富ATAN S霊P霊L
KABUPA富EN S霊NTANG

K宙PARA D霊NAS KEP聞DUDUKAN DAN P馴CA富A富AN SIPIL

Menimbang : a. g霊e豊npgk…a警護悪霊曇霊p=

sintang telah ditetapkan Keputusan Bupati Sintang Nomor :

478/ 162/腿P置DISKOMINFO/2020 tangga1 24 Januari 2O20

tentang pembentukan Pejabat Pengelola Infomasi dan

Dokumentasi Utama dan Pembantu Fbda Badan Publik

Pemerintah Kabupaten Sintang;

b. bahwa untuk merencanakan’ mengOrganisasikan, dan

melaksanakan kegiatan pengelolaan dan pelayanan infomasi

men可u pelayanan infomasi yang cepat’tePat dan akurat di

Lingkungan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil

Kabupaten Sintang, Perlu menetapkan P匂abat Pengelola

Infomasi dan Dokumentasai (P剛D) Pembantu pada Dinas

Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang;

c. bahwa berdasarkan pertimbangan sebagai鵬ana dimaksud

dalam huruf a dan b, Perlu ditetapkan dengan Keputusan

Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatat狐Sipil Kabupaten

Mengingat : 1.認諾諾器af7N慧nJ9認h霊f雪欝警護

pembentukan Daerah Tin嚢kat II Di Kalimantan叫embaran

Negara Republik Indonesia Tahun 1953 No堪駆9, Tambahan

Lembaran Negara Republik Indone証Nomor 352) sebagai

undang-Undang (Lembaran Negara Repub腿Indonesia Tahun

1959　Nomor　72, Tambahan Lembaran NegEm Republik

Indonesia Nomor 1820);

2. Undang… ・



(

2. Undang-Undang Nomor l l Tahun 2OO8 tentang Infomasi dan
Transaksi Elektronik (Lembaran Negara Republik Indonesia

Tahun 2OO8 Nomor 58, Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 4843) sebagaimana telah diubah dengan

Undang-Undang Nomor 19 Tahun 2O16 (Lembaran Negara

Republik Indonesia Tahun　2016　Nomor　25l・ Tambahan

Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5952) ;

3・ Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2OO8 tentang Keterbukaan

Infomasi Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun

2OO8　Nomor　61’ Tambahan Lembaran Negara Republik

Indonesia Nomor 4846) ;

4. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2OO9 tentang Pelayanan

Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9

Nomor l 12, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5038);

5. Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2OO9 tentang KearsIPan

咋mbaran Negara Republik Indonesia Tahun 2OO9 Nomor 152,

Tambahan Lembaran Negara Repu咄k Indonesia Nomor 5O7 1 ) ;

6. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan

Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2O14

Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor　5587) sebagaimana telah diubah beberapa kali,

terakhir dengan Undang-Undang Nomor 9 Tahun 20 1 5 tentang

Perubahan Kedua Atas Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2O 14

tentang pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik

Indonesia Tahun 2O 15 Nomor 58, Tambahan Lembara皿Negara

Republik Indonesia Nomor 5679) ;

7. Peraturan Pemerintah Nomor　61 Tahun　2010　tentang

Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang

Keterbukaan Informasi mblik (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2OIO Nomor 99, Tambahan Lembaran Negara

Republik Indonesia Nomor 507 1圧

8. Peraturan Daerah Kabupaten Sintang Nomor 7 Talmn 2O16

tentang pembentukan dan Susunan Organisasi Perangkat

Daerah Kabupaten Sintang (Lembaran Daerah Kabupaten

Sintang Tahun 2016 Nomor 7 Tambahan Lemb紬m Daerah

Kabupaten Sintang Nomor 7);

Memperhatikan : 1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 3 Tahun 2017 tentang
Pedoman Pengelolaan Pelayanan Infomasi dan Dokumentasi

Kemente正an Dalam Negeri dan Pemerintahan Daerah (Be壷a

Negara Republik Indonesia Tahun 2O17 Nomor 157);

2. Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Nomor　8

Tahun 2O 19 tentang Penyelenggaraan Urusan Pemerintahan

Konkuren Bidang Komunikasi dan Infomatika (Berita Negara

Republik Indonesia Tahun 2O 19 Nomor lO26);

3. Peraturan Komisi Informasi Nomor l Tahun 2010 tentang

Standar Layanan Infomasi Publik (Berita Negara Republik

Indonesia Tahun 2OIO Nomor 272);

4. Peraturan…



M ene tapkan

KE SATU

KED UA

KETI GA

KEEM PAT

KELI MA

4. Peraturan Bupa也　Sintang Nomor　83　Tahun　2O14　tentang

Pedoman Pengelolaan Pelayanan Informasi Publik dan

Dokumentasi di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Sintang.

蜘E蘭U富USKAⅣ :

Pejabat Pengelola Informasi dan Dokunentasi (PPID) Pembantu

Pada Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten
Sintang, dengan susunan sebagaimana tereantum dalam

Lampiran I Keputusan ini.

P句abat Pengelola Informasi dan Dokunentasi (PPID) Pembantu

Sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU mempunyai tugas

dan tang卯ng 」aWab sebagaimana tercantum dalam I息mpiran II

Keputusan ini.

P匂abat Pengelola Informasi dan Dokumentasi (PPID) Pembantu

Sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU juga merupakan

kontributor informasi publik yang memiliki tugas dan tanggung

」aWab pengelolaan data dan informasi publik sesuai dengan lokus

keヰanya masmg-maSmg.

P匂abat Pengelola Informasi dan Dokunentasi (PPID) Pembantu

Sebagaimana dimaksud dalam Diktum KESATU mempunyal

Struktur Organisasi sebagaimana tercantum dalam Lamplran III

Keputusan ini.

Keputusan ini berlaku s匂ak tanggal ditetapkan dengan ketentuan

Sebagai berikut :

a. biaya yang timbul sebagai akibat ditetapkannya Keputusan ini

dibebankan pada Anggaran Dinas Kependudukan dan

Pencatatan Sipil Kabupaten Sintang.

b. apabila terdapat kekeliruan dalam penetapan ini, akan

diadakan perbaikan dan penyempumaan sebagaimana

me stinya.　　　　　　　　　　　　q

Ditetapkan di : Sintang

Padatanggal : 31 Maret 2O2O

Tembusan :

Y血. 1. Sekretaris Daerah Kabupaten Sintang di Sintang

2. Asisten Pemerintahan Sekretariat Daerah Kabupaten Sintang di Sintang

/素
Kepala Dinas Komunikasi dan Informatika Kabupaten Sintang di Sintang

Kepala Bagian Hukum dan Hak Asasi Manusia Sekretariat Daerah

Kabupaten Sintang di Sintang

5. Yang berSangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan sebagaimana

me stinya.



LAMPIRAN I　　二　　KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN

SIPIL KABUPATEN SINTANG

NOMOR　: 188.45/ 77 /DKPS-D

TANGGAL　: 31 MARET2O2O

TENTANG　: PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INFORMASI

DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA DINAS

KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN SINTANG　　　　　　　　　　　　　　　6

SUSUNAN P鼠JABAT PENGELOIA INFORMASI DAN DOKUMENRASI (PPID) PEMBANTU

PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL

KABUPATEN SINTANG

NO �JABATANPOKOK �JABATANDALAMPPID 

1 �2 �3 

1. �KepalaDinasKependudukandanPencatatanSipil �AtasanPPIDPe皿bantu 
KabupatenSintang 

2. �SekretarisDinasKependudukandanPencatatanSipil �PPIDPembantu 
KabupatenSintang 

3. �KepalaBidangPelaya竃1anPenda允aranPenduduk �Sckretahs 

4. �KepalaSeksiIdentitasPenduduk �Anggota 

5. �KepalaSeksiPindahDatang �Anggota 

6. �KepalaSeksiPendataanPenduduk �Anggota 

7. �KepalaSubBagianPerencanaan �Anggota 

8. �KepalaSubBagianKeuangan �Anggota 

9. �KepalaSubBagianUmumdanKepegaw紬m �Anggota 

10. �KepalaBidangPemanfaatanDatadanInovasi �KoordinatorBidang PelayananInformasidan 　Dokunentasi 
Pelayanan 

ll. �KepalaSeksiKe竜aSama �Anggota 

12. �KepalaSeksiPemanfaatanDatadanDokumentasi �Anggota 
Kependudukan 

13. �KepalaSeksiInovasiPelayanan �Anggpta 

14. �KepalaBidangPengelolaanInformasiA心血nistrasi �KoordinatorBidang PengolahanDatadan KlasifikasiInformasi 
Kependudukan 

15. �KepalaSeksiSiste皿血formasiAdministrasi �Anggota 
Kependudukan 

16. �Kepa宣aSeksiPengolahandanPeny勾ianData �Anggota 
Kependudukan 

17. �KepalaSeksiTataKeloladanSumberDayaManusla �Anggota 
TeknoIogiInformasidanKo皿unikasi 

18. Kepala...



1 �2 �3 

18. �KepalaBidangPelayananPencatatanSipil �KoordinatorBidang Fas亜tas王Sengketa 　霊租あ灘as主 

19. �KepalaSeksiKelahiran �Anggota4 

20. �KepalaSeksiPerkawinandanPerceraian �Ånggota 

2工. �KepalaSeksiPerubahanStatusAnak, �Anggota 
PewarganegaraandanKematian 

雇i〇日

Ⅳ重P.宣9601113 198503 1 016



IAMPIRAN II　'二　　KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN

SIPIL KABUPATEN SINTANG

NOMOR

TANGGAL 葦謹鮪霊薬PS ‾D
TENTANG　: PENETAPAN PEJABAT PENGELOLA INF‘ORMASI

DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA

DINAS KBPENDUDUKAN DAN PENCATATAN, SIPIL

KABUPATEN SINTANG

TUGAS DAN TANGGUNG JAWAB PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN

DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA DINAS K巴PENDUDUKAN

DAN PENCATATAN SIPIL KABUPATEN SINTANG

、./‾¥

1. Atasan PPID Pembantu mempunyai tugas :

a. Mengkoordinasikan seluruh kegiatan pelayanan informasi publik di

Lingkungan Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten

Sintang;

b. Menerima peng哀iuan keberatan yang disampaikan secara tertulis oleh

PemOhon informasi publik serta mengikuti proses atas sengketa informasi

yang dig担kan oleh pihak pemohon;

C・ Melakukan evaluasi dan pengawasan terhadap pelaksanaan layanan

informasi publik.

2. PPID Pembantu mempunyai tugas :

a. Mengklas瀧kasikan informasi yang terdiri dari :

1) Informasi yang wajib disediakan dan diumumkan secara berkala

2) Informasi yang w年jib diumumkan secara serta merta

3) Infomas三yang wajib tersedia setiap saat

4) Infomasl yang dikecualikan

b. Memberikan tanggapan atas pemlintaan informasi publik yang dialukan

Oleh pemohon informasi publik;　　　　.

c・ Mengkoordinasikan dan mengkonsulidasikan pengumpulan bahan

informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya;

d, Mengkoordinasikan pendokumentasian, Penyediaan dan pelayanan

informasl yang ada di lingkungannya kepada publik;

e. Melakukan verifikasi bahan informasi publik yang ada di linglmngannya;

f. Melakukan pemutakhiran informasi dan dokumentasi yang ada di

lingkunganrrya;

g. Menyediakan informasi dan dokumentasi yang ada di lingkungannya
untuk diakses oleh masyarakat;

h. Melakukan inventarisasi informasl yang dikecualikan untuk disampaikan

kepada PPID Utama;

i. Memberikan laporan tentang pengelolaan informasi kepada PPID Utama.

3. Sekretaris mempunyai tugas :

a. Memfasilitasi pelaksanaan informasi publik meliputi sarana dan

PraSarana Penyelenggaraan informasi publik;

b. Menyiapkan SOP layanan informasi publik;

4. Bidang...



/‾¥、

/‾i、¥

4. Bidang Pelayanan Informasi dan Dokumentasi mempunyai叫gas :

a. Melaksanakan pelayanan informasi publik kepada pemohon informasi;

b. Meneatat permohonan informasi dalam register pemmhonan;

C. Membuat dan mengumpulkan laporan layanan informasi publik;

d. Pengolahan dokumen arsip informasi publik;　　　　　　　　,

e. Menyiapkan informasi publik untuk diakses oleh maeyarakat;

f. Melaksanakan proses penylmPanan dan pendok山肌entaSian arsip layanan

informasi publik;

g. Pengembangan teknoIogi informasi dan komunikasi dalam pengembangan

e-Govemment;

h. Men野mbangkan interkonektivitas layanan publik dan pemerintah;

i.臆臆Membangun dan mengembangkan sistem infomasi dan komunika立.

5・ Bidang Pengolahan Data dan Klasifikasi Informasi mempunyai tugas :

a. Menyusun daftar informasi publik;

b. Me垂amin pemenuhan hak warga negara untuk memperoleh akses

informasi publik;

C. Menetaphan dan memutakh王rkan data secara berkala daftar informasi

Publik atas seluruh informasl yang diketola;

d. Membuat dan menglmumkan laporan tentang pelayanan informasi

Publik;

e. Memutakhirkan secara berkala da紅ar informasi publik.

6. Bidang Fasilitasi Sengketa Informasi mempunyai tug牛S :

a. Memberikan masukan kepada atasan sehubungan adanya keberata皿yang

d主車ukan Q脆h pe餌oh脚;

b. Memeriksa dan memverifikasi permohonan keberatan informasi publik;

C. Membantu dalam proses peng閏lan Pengklasifikasian serta l叩

konsekuensi informasi pubIik;

d. Membantu menyelesaikan sengketa informasi publik.

Ⅳ重P. 19601113 198503 1 016



LAMPIRAN IH . :　KEPUTUSAN KEPALA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN

SIPIL KABUPATEN SINTANG

NOMOR

TANGGAL

TENTANG

188.45/ †令/DKPS-D

31 MAR臼T 2020

PENETAPAN P且JABAT PENGELOLA INFORMASI

DAN DOKUMENTASI (PPID) PEMBANTU PADA

DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN, SIPIL

KABUPATEN SINTANG

STRUKTUR ORGANISASI PEJABAT PENGELOIA INFORMASI DAN DOKUMENTASI

(PHD) PEMBANTU PADA DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SI剛L

KABUPATEN SINTANG

/へ、¥

/へ

Ⅳ霊P. 19601113 198503宣016


